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INTROOLUCCION

GOOGLE dRIVE

Google drive es el servicio de almacenamiento en la nube que ofrece Google al
tener con una cuenta de correo con dominio Gmail, con este servicio se cuenta
con 15 gb de memoria, pero es importante tomar en cuenta que el
almacenamiento se comparte con Gmail y Google fotos, por lo que el espacio en
Google Drive puede variar dependiendo del uso de los otros 2 servicios, este
almacenamiento puede aumentar hasta 100 gb o mas segun el plan que se elija.

Google Drive permite almacenar archivos o carpetas compartidas con otros
usuarios de Gmail, ademas se cuenta con la posibilidad de acceder a los archivos
desde cualquier dispositivo.

Una cuenta de Google Drive es una opcién para mantener segura la informacién a
través de la nube, si ya se tiene una cuenta de correo con el dominio a
@gmail.com ya tiene en automatico también una cuenta en Google drive.

PAGINA 4



MANUAL dE GOOGLE JdRIVE =022

RESHALAO EN CLUENTH
JE GOOGLE JdRIVUE

Paso 1. Dirijase a Google y despliegue el El menu le dara la opcion de crear una

. L : carpeta, subir un archivo o una carpeta desde
menu de aplicaciones ubicado en la P P

parte superior derecha de la pantalla y su dispositivo.

dele clic en Drive. Es util tener diferentes carpetas para tener

una mejor organizacién de la informacion

Gl Imdgenas EEE .‘
14 que desees guardar en Drive.

P
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Paso 3. En caso de optar por “Subir archivo”

oD » M ptar p
ks [y o o “Subir carpeta” esto lo podra hacer
0 &}B directamente seleccionado el archivo en la
Contactos Dirive Calendario

L @ lista de sus documentos o arrastrando el
ool Folos  Notcs documento de interés hacia Drive
(I Recuerde que Drive acepta cualquier tipo de

Imagen 1. Menu de aplicaciones Google.

archivo, ya sean fotos, videos u hojas de

Paso 2. Una vez dentro de Drive, podra céalculo.

encontrar un menu similar al de la imagen

namero 2
L Drive Q,
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Tr oo ' Imagen 3. Método para subir archivos a una Carpeta en Drive
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Imagen 2: Menu de las diferentes opciones con las que
cuenta Drive
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Paso 4. En caso de que los archivos sean
muy pesados es decir ocupan mucho
almacenamiento en la nube, el proceso
puede ser lento, por ello es importante no
cerrar la ventana hasta que los archivos se
encuentren arriba, siempre y cuando entre

todos no superen los 15GB.

Cuando los archivos estén cargados en la
nube, Drive le mostrara el mensaje de
“Listo”.

2 cargas completas

BB nNomina (V]

BB Presupuesto_2022 a

Imagen 4: Forma de verificar que tus archivos ya se encuentran en
Google Drive.
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GLOSHRIO

e Copia de Seguridad: Se refiere a un respaldo de informacion o backup, haciendo
una copia de una base de datos, archivos fisicos o virtuales a un sitio secundario.

e GCB: Es una unidad de medida que cuantifica la unidad de almacenamiento,
equivale a 1,1024 mg (megabytes)

e La nube: En términos informaticos, es una red de servidores remotos de todo el
mundo, ayuda a tener acceso a recursos informaticos a través de internet y asi
tener acceso a productos y servicios que estan alojados en servidores remotos en
vez de los servidores internos de nuestro sistema.

e TB: Medida que cuantifica el almacenamiento de una memoria equivale a 1000

gigabytes (GB).
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-~ CONTACTO

Teléfono | (656) 4990493
Correo| ayuda@redporlaciberseguridad.org

Sitio web | www.redporlaciberseguridad.org

LinkedIn | Red por la Ciberseguridad

Facebook | Red por la Ciberseguridad

Twitch | RedporlaCiberseguridad
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